
สิง่ทีส่ง่มาดว้ย 8 

เง ือ่นไข หลกัเกณฑ ์และวธิปีฏบิตัใินการเขา้รว่มประชุม 

 
1. กรณีเขา้รว่มประชุมดว้ยตนเอง 
 
 - ผูถ้อืหุน้เป็นบคุคลธรรมดา สัญชาตไิทย โปรดแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน หรอื บัตรประจ าตัวขา้ราชการ 
 - ผูถ้อืหุน้เป็นบุคคลธรรมดาสัญชาตติ่างดา้ว โปรดแสดงใบส าคัญประจ าตัวคนต่างดา้ว หรอืหนังสอืเดนิทาง หรอืเอกสารทีใ่ช ้

แทนหนังสอืเดนิทาง 
 - กรณีทีม่กีารแกไ้ข ชือ่-ชือ่สกลุ ตอ้งแสดงหลักฐานรับรองการเปลีย่นแปลงดังกลา่ว 
 
2. กรณีมอบฉนัทะ 
 
 - ผูถ้อืหุน้สามารถระบชุือ่ผูรั้บมอบฉันทะใหเ้ขา้ประชมุแทนได ้3 ราย เพือ่ความคลอ่งตัวกรณีผูร้ับมอบฉันทะรายใดตดิภารกจิไม่
สามารถเขา้ประชุมได ้ผูร้ับมอบฉันทะรายอืน่ก็สามารถเขา้ประชุมแทนได ้ทัง้นี้ ผูรั้บมอบฉันทะมสีทิธเิขา้ประชุมไดเ้พยีงรายเดยีว ไม่
สามารถจะเขา้ประชมุแทนพรอ้มกันทัง้ 3 ราย 
 - ผูร้ับมอบฉันทะจะตอ้งมอบฉันทะตามจ านวนหุน้ทีผู่ถ้อืหุน้ถอือยูท่ัง้หมด ไมส่ามารถมอบฉันทะเพยีงบางสว่นได ้
 - ใหผู้รั้บมอบฉันทะสง่หนังสอืมอบฉันทะไวต้อ่ประธานทีป่ระชมุและ/หรอืผูท้ีไ่ดร้ับมอบหมายจากประธานกอ่นเวลาประชมุ โดย
กรอกขอ้มลูและลงลายมอืชือ่ใหค้รบถว้น หากมกีารแกไ้ข หรอืขดีลบขอ้ความทีส่ าคัญ ผูม้อบฉันทะตอ้งลงนามก ากับไวทุ้กแหง่ หนังสอื
มอบฉันทะตอ้งตดิอากรแสตมป์ 20 บาท 
 
เอกสารทีต่อ้งใชป้ระกอบการมอบฉนัทะ 
 
 - กรณีผูม้อบฉันทะเป็นบคุคลธรรมดาสัญชาตไิทย : ภาพถา่ยบัตรประจ าตัวประชาชนหรอืบัตรประจ าตัวขา้ราชการ  ของผูม้อบ
ฉันทะพรอ้มลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบฉันทะ 
 - กรณีผูม้อบฉันทะเป็นบคุคลธรรมดาสัญชาตติ่างดา้ว : ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างดา้ว หรอืหนังสอืเดนิทาง หรอื  เอกสารทีใ่ช ้

แทนหนังสอืเดนิทาง 
 - กรณีทีผู่ม้อบฉันทะเป็นนติบิคุคล : 
  • นติบิุคคลสัญชาตไิทย : ส าเนาหนังสอืรับรองของกระทรวงพาณิชย ์หรอืหน่วยงานทีม่อี านาจรับรองทีไ่ดอ้อก ให ้
ไม่เกนิ 1 ปี ซึง่รับรองความถูกตอ้งโดยบุคคลผูม้อี านาจลงลายมอืชือ่ของนิตบิุคคลนัน้ ๆ  ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน หรอืบัตร
ประจ าตัวขา้ราชการ ของกรรมการผูม้อี านาจลงนามแทนนติบิคุคล ซึง่รับรอง ความถกูตอ้งโดยกรรมการดังกลา่ว 
  • นิตบิุคคลสัญชาตติ่างดา้ว : ผูม้อี านาจลงนามของนิตบิุคคลจะตอ้งลงลายมอืชือ่ พรอ้มประทับตราบรษัิท   ใน 
หนังสอืมอบฉันทะดว้ยตนเองต่อหนา้พนักงานรับรองเอกสาร (โนตารพีับลคิ) หรอืหน่วยงาน   ซึง่มอี านาจ หนา้ทีค่ลา้ยคลงึกันตาม
กฎหมายของแต่ละประเทศ   และภายหลังการลงนามดังกล่าวแลว้  ใหน้ าหนังสือมอบ ฉันทะฉบับนั้นใหเ้จา้หนา้ที่ผูม้ ีอ านาจของ
สถานทตูไทย หรอืสถานกงสลุไทย หรอื เจา้หนา้ทีผู่ไ้ดร้ับมอบหมายใหท้ าการแทนบุคคลดังกล่าว หรอืบคุคลซึง่สามารถใหก้ารรับรองที่
สมบรูณ์ตามแบบของกฎหมายแหง่ประเทศนัน้ท าการรับรองผูร้ับรองเอกสาร (โนตารพีับลคิ) อกีชัน้หนึง่ 
 

- ผูถ้อืหุน้ทีป่ระสงคใ์หก้รรมการอสิระของบรษัิทฯ เป็นผูร้ับมอบฉันทะ โปรดส่งหนังสอืมอบฉันทะทีไ่ดจั้ดท าขึน้ และลง นาม
ครบถว้นตามหลักเกณฑท์ีก่ล่าวขา้งตน้ ไปยังส านักเลขานุการคณะกรรมการบรษัิท พรอ้มเอกสารต่างๆ ทีเ่กีย่วขอ้งโดยส่งถงึบรษัิทฯ 
ลว่งหนา้กอ่นการประชมุอยา่งนอ้ย 1 วัน 
 - ทัง้นี้ ผูร้ับมอบฉันทะทีป่ระสงคจ์ะเขา้ร่วมประชมุ จะตอ้งแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน / บัตรประจ าตัวขา้ราชการ / หนังสอื
เดนิทาง (ส าหรับชาวตา่งประเทศ) เพือ่ลงทะเบยีน 
 
การลงทะเบยีน 
 
 เจา้หนา้ทีบ่รษัิทฯ จะเปิดรับลงทะเบยีนในวันประชมุตัง้แตเ่วลา 12.30 น. เป็นตน้ไป 
 
การออกเสยีงลงคะแนน 
 
 1. การออกเสยีงลงคะแนนจะกระท าโดยเปิดเผย โดยใหนั้บหุน้หนึ่งหุน้มเีสยีงหนึ่งเสยีง และมตขิองทีป่ระชุมผูถ้อืหุน้นัน้ให ้

ประกอบดว้ยคะแนนเสยีงดังตอ่ไปนี ้
     - ในกรณีปกต ิใหถ้อืคะแนนเสยีงขา้งมากของผูถ้อืหุน้ ซึง่มาประชมุและมสีทิธอิอกเสยีงลงคะแนน ถา้มคีะแนน เสยีงเทา่กัน 
ใหป้ระธานในทีป่ระชมุออกเสยีงเพิม่ขึน้อกีเสยีงหนึง่เป็นเสยีงชีข้าด 
     - ในกรณีอืน่ ซึง่มกีฎหมาย และหรอืขอ้บังคับบรษัิทฯ ก าหนด ไวแ้ตกต่างจากกรณีปกต ิก็ใหด้ าเนนิการใหเ้ป็นไป ตามที่
ก าหนดนัน้ โดยประธานในทีป่ระชมุจะแจง้ใหผู้ถ้อืหุน้ในทีป่ระชมุรับทราบกอ่นการลงคะแนนในแตล่ะวาระดังกลา่ว 
   2. การออกเสยีงลงคะแนนในแตล่ะวาระ ผูถ้อืหุน้ 1 รายมสีทิธอิอกเสยีงเห็นดว้ย ไมเ่ห็นดว้ย หรอืงดออกเสยีงเพยีง ทางหนึง่
ทางใดเทา่นัน้ จะแบง่หุน้เพือ่ลงคะแนนเสยีงเป็นหลายทางไมไ่ด ้
   3. การออกเสยีงลงคะแนนในกรณีมอบฉันทะ ผูรั้บมอบฉันทะจะตอ้งออกเสยีงลงคะแนนตามทีผู่ม้อบฉันทะระบ ุไวใ้นหนังสอื
มอบฉันทะเทา่นัน้ 
   4. ผูถ้อืหุน้ทีม่สีว่นไดเ้สยีเป็นพเิศษในเรือ่งใด หา้มมใิหอ้อกเสยีงลงคะแนนในเรือ่งนัน้ และประธานในทีป่ระชมุอาจจะเชญิให ้
ผูถ้อืหุน้ออกนอกหอ้งประชมุชัว่คราวก็ได ้

 


